MAJLIS DAERAH KUALA LANGAT

Iklan Jawatan Kosong

Permohonan dipelawa kepada warganegara Malaysia, keutamaan kepada anak-
anak Negeri Selangor yang berkelayakan dan berumur tidak kurang dari 18 tahun
pada tarikh tutup iklan untuk mengisi jawatan seperti berikut:

i) Jawatan

i) Taraf Jawatan
iii) Kekosongan
iv) Gaji Sehari

v) Kelayakan

Syarat Kelayakan SPM:

vi) Skop Kerja

vii) Tarikh lklan

Pwne

Pembantu Tadbir (P/O) Gred N19
Sambilan

1

RM 54.00

a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan.

b) Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C)
dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat
Sijil Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional
Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.

(Keutamaan diberi kepada calon yang mahir
mengendalikan komputer)

1) Lulus 6 matapelajaran termasuk Bahasa
Melayu, dengan 2 daripada mata pelajaran
adalah di peringkat Kepujian dan selebihnya
peringkat Lulus dalam satu peperiksaan ; atau

2)Lulus 6 matapelajaran termasuk Bahasa
Melayu, dengan 2 daripada mata pelajaran
adalah di peringkat Kepujian dan selebihnya
peringkat Lulus yang dikumpulkan dalam dua
peperiksaan dalam tempoh tiga tahun berturut-
turut.

Mengeluarkan notis jemputan mesyuarat ;
Mengambil catatan minit mesyuarat ;
Menyediakan minit-minit mesyuarat ;
Menyelaras maklumbalas mesyuarat-mesyuarat
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Cara Memohon

1. Borang permohonan boleh diperolehi dari Bahagian Sumber Manusia,
Jabatan Khidmat Pengurusan, Majlis Daerah Kuala Langat, Persiaran
Majlis, Jalan Sultan Alam Shah, 42700 Banting.

2. Borang permohonan hendaklah disertakan dengan gambar berukuran
pasport, salinan kad pengenalan pemohon, salinan kad pengenalan ibu dan
bapa pemohon, salinan sijil kelahiran pemohon, salinan sijil kelahiran ibu
dan bapa pemohon, salinan sijil-sijil akademik dan ko-kurikulum serta
salinan sijil-sijil penghargaan yang telah diakui sah oleh Wakil Rakyat /
Pegawai Kerajaan Kumpulan Pengurusan dan Profesional / Pengetua /
Guru Besar / Penghulu / Ketua Kampung.

Dikeluarkan oleh:

MISKON BIN HAJI KARIM, P.P.T.,
Pengarah Jabatan Khidmat Pengurusan,
b.p. Yang Dipertua,

Majlis Daerah Kuala Langat.

Tarikh : 26 Januari 2017



